D-SEKTIONEN INOM TLTH

s N Policydokument
POLICY FOR EKONOMI

Policy for ekonomi

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Policyn beskriver hur sektionen ska arbeta med ekonomi och budget, hur attestratten fungerar
samt hur sektionens kapital &r strukturerat.

1.2 Syfte

Policyns syfte dr att ge styrelsen saval som funktiondrer vagledning i ekonomiska fragor.

1.3 Omfattning

Sektionen i sin helhet.

1.4 Historik
Ursprungligt utkast fardigstdllt av Ludwig Gehlsdorf och Tristan Farkas infor HTM1 2026.

2 Overgripande

D-sektionen dr en ideell forening och har inget vinstintresse. Darmed ska ingen funktionér in-
om D-sektionen behova betala pengar ur egen ficka for att kunna utfora sitt uppdrag sdsom

uppdraget dr beskrivet i reglementet. Ingen funktiondr ska tjana pengar pa sektionens verk-
samhet.

3 Budget

Budgeten dr sektionens ekonomiska styrdokument. Den ska betraktas som en prognos for verk-
samhetsdrets resultat och ett styrverktyg for verksamheten.

Infor varje verksamhetsdr beslutar sektionsmotet om rambudgeten och detaljpudgeten for det
kommande verksamhetséret. Forslag pa rambudgeten och detaljpudgeten ska tas fram av till-
trddande styrelse i samrdd med den sittande styrelsen.

3.1 Terminologi

Resultatenhet Sektionens verksamhet dr uppdelad i flera resultatenheter. Se Appendix A for
alla resultatenheter.

Resultatet av en resultatenhet 4r summan av dess tillhorande kostnadsstillens resultat.

Resultatansvarig Individen eller individerna som ansvarar for att det budgeterade resultatet
f6ljs inom en resultatenhet.

Kostnadsstille Varje resultatenhet dr uppdelad i ett eller flera kostnadsstéllen. Varje kostnads-
stdlle har en egen kod som bestdr av ett prefix och tva siffror. Prefixet avgor vilken resul-
tatenhet kostnadsstillet tillhor. Se Appendix A for dessa koder.
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Resultatet av ett kostnadsstélle &r summan av dess tillhorande kontoposter.

Kontopost Varje kostnadsstélle bestdr av kontoposter. En kontopost dr en samling av enbart
kostnader (kostnadspost) eller enbart intdkter (intdktspost).

Kontopostrad Under varje kontopost finns det kontopostrader. Varje rad ar ett exempel pa hur
budgeten for en kontopost kan fordelas.

Rambudget Rambudgeten avser det budgeterade resultatet for varje resultatenhet.

Detaljbudget Detaljpudgeten avser hur budgeten fordelas mellan kontoposterna inom ett kost-
nadsstille, samt mellan kostnadsstéillena inom en resultatenhet.

3.2 Budgetens utformning

Styrelsen ansvarar for att budgeten bygger pa realistiska antaganden om sektionens intdkter
och kostnader.

3.3 Overprévning

Ett avslag fran Skattméstaren enligt detta kapitel far dverprovas av styrelsen. Styrelsens be-
slut far overprovas av sektionsmotet. Styrelsens respektive sektionsmotets beslut ersétter det
tidigare beslut som dverprovas.

3.4 Budgetférandringar

For att mojliggora smidiga anpassningar efter verkligt utfall krdvs verktyg for att justera bud-
geten. Med budgetforindring avses en budgetforflyttning, ett budgetavsteg eller en budgetrevi-
sion.

En kostnadsposts budgeterade belopp far inte 6verskridas utan att budgeten forst justerats
genom en budgetférdndring, om inte nagot av fallen under avsnittet 6verskridande utan bud-
getforandring géller. Sker ingen sddan justering far kostnaden inte tas.

Budgetforflyttningar och budgetavsteg kraver godkdnnande av Skattméstaren. Ett avslag far
overprovas enligt avsnittet overprdvning.

Budgetforflyttningar och budgetavsteg ska alltid redovisas pd ndstkommande styrelse- och
sektionsmote, samt dterspeglas i budgeten.
3.4.1 Budgetforflyttningar

Om det budgeterade beloppet for en kostnadspost inte racker till, gors en budgetforflyttning
for att 6ka beloppet. Detta innebar att detaljpudgeten omarbetas sa att specifika kontoposters
budgetbelopp omfordelas inom en resultatenhet, men s& att rambudgeten inte paverkas.

3.4.2 Budgetavsteg

Om det budgeterade beloppet for en kostnadspost inte réacker till och beloppet inte kan omfor-
delas inom resultatenheten, gors ett budgetavsteg. Detta innebar att en kostnadsposts budge-
terade belopp 0kas sd att rambudgetens resultat paverkas negativt.
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3.4.3 Budgetrevision

Om budgeten behdver genomgd sd visentliga forandringar att de inte kan genomforas genom
budgetavsteg eller budgetforflyttningar, kan en budgetrevision goras.

En budgetrevision &r ett helt nytt forslag pa rambudgeten och detaljpudgeten som sektionsmo-
tet beslutar om.

3.5 Overskridande utan budgetfériandring

I to6ljande fall far en kostnadspost dverskridas utan att en budgetférandring gors.

3.5.1 Intaktsfinansierat 6verskridande

En kostnadspost far dverskridas om overskridandet rimligen kan forvantas motsvaras av en
okning av en intdktspost inom samma resultatenhet, sd att resultatenhetens resultat inte for-
samras.

Ett intdktsfinansierat overskridande kraver godkdnnande av Skattmaéstaren innan kostnaden
uppstar. Ett avslag far 6verprovas enligt avsnittet overprovning.

3.5.2 Tack

Kostnader for tack dar beloppet bestdams av antalet enskilda funktiondrer far overskrida sin
budgeterade kostnadspost om antalet funktionérer blivit fler &n budgeterat. Kostnaden per
funktiondr far dock inte dverstiga det tak som anges i Policy for tackverksamhet.

Overskridandet ska redovisas av den resultatansvarige pa nastkommande styrelseméte.

3.6 Otillatet 6verskridande

Om en kostnadspost har 6verskridits i strid med denna policy ska budgeten justeras i efterhand
sd att den aterspeglar det faktiska utfallet. Justeringen &r inget beslut utan en redovisning, och
markeras som retroaktiv i budgeten.

Den resultatansvarige ska pa ndstkommande styrelsemote redovisa dverskridandet och forkla-
ra varfor en budgetforandring inte gjordes innan kostnaden uppstod.

3.7 Balanser

Sektionens likvida medel far inte bindas i tillgdngar utan beslut. Om sektionen anskaffar en
tillgang, eller okar vardet pa en befintlig tillgdng, utan att vardet ar avsett att inom verksam-
hetsaret aterforas till resultatet mot en budgeterad kostnadspost, utgor detta ett balansavsteg.
Ett balansavsteg paverkar inte rambudgetens resultat och fangas darfor inte av reglerna om
budgetavsteg. Ett balansavsteg krdaver godkdnnande av Skattméstaren innan anskaffningen
genomfors och ska redovisas pa nastkommande styrelse- och sektionsmote. Ett avslag far 6ver-
provas enligt avsnittet Overprovning. Om anskaffningen &r en investering som finansieras ur
bufferten beslutas den i stéllet enligt avsnittet om uttag ur bufferten.

Placeringar enligt avsnittet sektionens kapital utgor inte ett balansavsteg. Detsamma géller
inkop av varulager avsett att siljas eller forbrukas under verksamhetséret, eftersom kostnaden
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tréffar en budgeterad kostnadspost nér varan séljs eller forbrukas. Sddana inkdp hanteras enligt
sektionens ordinarie inkdps- och attestregler.

4 Inkop

Alla kop i sektionens namn, vare sig de gors som privata utldgg eller med sektionskort, ska
redovisas tillsammans med ett kvitto som uppnar lagstadgade krav for bokforing. Kvittot ska
vara i det ursprungliga skick som det ges av forsdljaren. Samtliga inkdp ska attesteras i enlighet
med avsnittet attestratt.

4.1 Sektionskort

Sektionen &ger ett antal betalkort, ofta kallade sektionskort, som ska anvidndas for betalning i
sektionens namn. Dessa betalkort ska anvédndas for att minimera behovet av privata utlagg.

Vilka som erhéller sektionskort bestims av Skattméstaren. Skattmaéstaren far dterkalla ett sek-
tionskort om det misskots, exempelvis genom att kop inte redovisas eller genom att kortet
anvands for privata kop.

4.2 Privata utlagg

Privata utldgg ska ha redovisats inom 60 dagar fran det att utgiften uppstatt, om inte sarskilda
skél foreligger. Privata utligg som inte redovisas inom denna tidsram kan nekas av Skattmais-
taren. Bedomningen av vad som utgor sdrskilda skl gors av Skattméastaren med hansyn till
omstandigheterna i det enskilda fallet.

4.3 Attestratt

Attest ar ett dokumenterat godkdnnande av ett kop. Samtliga kop som genomfors for sektio-
nens rakning ska attesteras. Attest ges ndr kopet redovisas enligt avsnittet inkop.

Firmatecknare ager attestritt for samtliga kop.
Resultatansvarig dger attestritt for alla kop gjorda under sin resultatenhet.
Ingen far dock attestera sina egna kop.

Ett kop som saknar attest bekostas av den som genomfort det. Ar kopet ett privat utligg utgar
ingen ersittning, och &r det gjort med sektionskort faktureras individen for beloppet.

Skattmastaren far, utifrdin omstandigheterna i det enskilda fallet, besluta att ersadttning dnda
ska utga eller att fakturering inte ska ske.

5 Firmateckning

Styrelsen far utse sarskilda firmatecknare med rétt att teckna sektionens firma for ett visst slag
av avtal. Ratten omfattar endast tecknande av sddana avtal och ger inte attestritt. Ett sidant
beslut ska ange vilka avtal rdatten omfattar och géller langst under styrelsens mandatperiod.
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6 Intakter

6.1 Externa uppdrag

Om en del av sektionens verksamhet genomfor ett externt uppdrag mot erséttning ska ersétt-
ningen tillfalla sektionen.

Styrelsen far besluta att en del av ersittningen far anvindas for andamal som framjar den verk-
samhet som genomfort uppdraget. Sddan anvandning far inte innebédra personlig ekonomisk
vinning for ndgon funktionér.

Vid beslut ska sdrskild hdnsyn tas till:

¢ att dndamadlet inte strider mot sektionens andra policyer, och

¢ att uppdragstagarna ges mojlighet att pdverka anvandningen om detta dr relevant.
Innan ett externt uppdrag genomfors ska Skattméastaren i forening med Ordférande ha godként
uppdraget.
6.2 Kontanthantering
Sektionen tar inte emot kontanter som ett giltigt betalningsmedel och ska inte genomf&ra nagon
kontanthantering.
6.3 Donationer

D-sektionen skoter ingen vidareférmedling av donationer. Inkomna donationer betraktas som
en donation till D-sektionen. Donationer kan inte heller 6ronmaérkas till specifika delar av sek-
tionens verksamhet.

7 Sektionens kapital

7.1  Struktur
Sektionens kapital delas in i f6ljande delar. Medel placeras efter hur snart de kan behovas.

Medel for 1opande verksamhet finansierar sektionens ordinarie verksamhet under verksam-
hetsaret, till exempel betalning av fakturor. Malsumman &r 500 000 kronor. Medlen ska
finnas tillgangliga som likvida medel.

Buffert tdcker de perioder under verksamhetsdret da utbetalningarna dverstiger inbetalning-
arna, samt storre investeringar. Minimisumman ar 150 000 kronor. Bufferten har ingen
Ovre grans, utan kapital som inte tillhor ndgon av de 6vriga delarna fors till bufferten.

Likviditetsreserv &r sektionens skyddsnit och ska inte behova anvdandas under ett verksam-
hetsdr. Minimisumman &r 350 000 kronor. Sektionens kapital far inte planeras understiga
denna minimisumma.

Jubileumsfond finansierar sektionens jubileumsfirande genom att pengar sparas arligen mel-
lan jubileerna. Malsumman &r 50 000 kronor. Den drliga avsittningen beslutas av sek-
tionsmotet.
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7.2 Bokslutsdisposition

Vid bokslutsdispositionen ska styrelsen foresla att resultatet 6verfors i ny rakning. Om resul-
tatet dr positivt ska styrelsen dven be om befogenhet fran sektionsmotet att som utgangslage
fordela resultatet sa att:

1. medel for 16pande verksamhet uppgar till sin mdlsumma,
2. likviditetsreserven uppgar till sin minimisumma,

3. jubileumsfonden erhéller sin arliga avsdttning,

4. resterande medel fors till bufferten.

Ett negativt resultat tacks i forsta hand av bufferten.

7.3 Buffert

Uttag Skattmdstaren far anvanda bufferten for att tacka tillfalliga likviditetsbehov under verk-
samhetsdret.

Med investering avses anskaffning av en tillgdng som dr avsedd att anvédndas i verksamheten
under flera verksamhetsdr. Anvandning av bufferten for investeringar beslutas av styrelsen
upp till 60 000 kronor. Investeringar som 6verstiger 60 000 kronor beslutas av sektionsmotet.
Beloppsgransen avser investeringens totala virde, och en investering far inte delas upp for att
understiga gransen.

Placeringar Bufferten ska placeras i sparkonto med sparrdnta som kan l6sas in inom nagra
bankdagar.

Aterstillning Om bufferten efter bokslutsdispositionen understiger sin minimisumma ska
Skattmaéstaren redovisa orsaken pa nastkommande sektionsméte.

7.4 Likviditetsreserv

Uttag Uttag ur likviditetsreserven kraver godkdnnande fran sektionsmotet. Undantag géller
for akuta situationer dar ett beslut inte kan invénta ett sektionsmote, om sektionens ovriga till-
gangliga medel inte racker for att ticka leverantorsskulder eller avgifter som ar forknippade
med lagstadgade krav. Beslut om ett sddant uttag fattas av styrelsen. Sddana uttag ska anslds
skriftligen i sektionslokalen dar alla sektionsmedlemmar omedelbart kan ta del av informatio-
nen, samt redovisas for nastkommande sektionsmote.

Placeringar Minst 25 procent av likviditetsreserven ska finnas tillganglig som likvida medel.
Resterande del far placeras i breda indexfonder med ldga avgifter och héllbarhetskriterier. Di-
rektinvesteringar i enskilda aktier far inte goras. Avkastningen pa placeringarna tillfaller likvi-
ditetsreserven. Styrelsen beslutar om val av fonder, och placeringarnas véarde och avkastning
redovisas i samband med bokslutet.

Aterstillning Om likviditetsreserven understiger sin minimisumma ska Skattméstaren i sam-
rad med Ordférande utreda orsaken och pa ndastkommande sektionsmoéte ligga fram en plan
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for hur nivan aterstalls.

7.5 Jubileumsfond

Uttag Uttag ur jubileumsfonden beslutas av sektionsmotet i samband med beslut om budge-
ten.

Placeringar Medel i jubileumsfonden ska placeras i sparkonto med sparrdnta som kan losas
in inom ndgra bankdagar.

8 Bokslut

Enligt svensk lagstiftning aligger det organisationers styrelse att uppréatta bokslut for deras
verksamhetsar. Det huvudsakliga bokslutsarbetet bor tillfalla Skattmdstaren, men i de fall dér
Skattmastarens arbete brister ska styrelsen hjdlpa till i arbetet.

Den sittande styrelsen ansvarar for att koordinera och félja upp bokslutsarbetet tillsammans
med foregdende ars Skattmaéstare. Detta ansvar innebér att sdkerstélla att arbetet med bokslu-
tet for det foregdende verksamhetsaret fortskrider och att nddvéandiga underlag och uppgifter
inhdmtas frdn foregdende drs Skattmastare. Arbetet med bokslutet och hur det fortskrider ska
redovisas av styrelsen minst en gdng per manad pa ett styrelsemoéte till dess att bokslutet &r
tardigstallt.

Om en styrelse inte har fardigstallt bokslutet for sitt verksamhetsar senast till HTM1 aligger
det dessutom den sittande styrelsen att hjdlpa den foregdende styrelsen att uppratta bokslutet.
I sddana fall ska den sittande styrelsen anlita ndgon for att upprétta bokslutet.

Vid presentation av bokslutet ska dven alla budgetavsteg, budgetforflyttningar och balansav-
steg presenteras. Otillatna 6verskridanden ska presenteras separat.
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Appendix A
Resultatenheter och kostnadsstallen
Resultatenhet Prefix for kostnadsstille | Resultatansvarig
Aktivitetsutskottet AKTU Aktivitetsansvarig
Cafémasteriet CAFE Cafémaistaren
Centralprocessutskottet | CPU Processmastaren
DELTA DELT Delta-general
Framtidsutskottet FRA Framtidsordférande
Informationsutskottet INFU Informationsansvarig
Jubileumsgruppen JUBI Jubileumsgeneral
Kéllarmaésteriet KAL Kéllarméastaren
Medaljelele-kommittén | MED Overmarskalk
Nollningsutskottet NOLL @verphos
Naringslivsutskottet NARU Néringslivsansvarig
Sexmadsteriet SEX Sexmdstaren
Skattmasteriet SKT Skattmastaren
Studierddet SRD Studierddsordforande
Tackmaésteriet TACK Tackmaéstaren
Trivselradet TRI Trivselméstaren
Valberedningen VAL Valberedningsordférande
Styrelsen STYR Ordforande
Sektionen SEKT Firmatecknare
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